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हल्दीबारी गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कोशी प्रदेश जिथि,झापा 
िेखा सहार्क (िेखा कर्यचारी) पदको खिुा प्रलिर्ोलगिात्र्क परीक्षाको पाठ् र्क्रर् 

गाउँ कार्यपालिकाबाट स्वीकृि लर्लििः २०८३/०५/१६ 

लिखखि परीक्षाको पूर्ायङ्किः२०० 
1.सार्ान्र् परीक्षा पूर्ायङ्किः१०० 
2.ववषर्गि परीक्षा पूर्ायङ्किः१०० 

कम्प्र्टुर लसप परीक्षर् र अन्िवायिाय (Computer Skill Test & Interview) 

३. कम्प्र्टुर लसप परीक्षर् पूर्ायङ्किः १० 

४. अन्िवायिायिः पूर्ायङ्किः २० 

लिखखि परीक्षा र्ोजना (Written examination Scheme) 

क्र.सं. ववषर्क्षेत्र पूर्ायङ्क उत्तीर्ायङ्क प्रश्न 
संख्र्ा 

अङ्कभार परीक्षा 
प्रर्ािी 

सर्र् 

क) 
सार्ान्र् परीक्षा 

१०० ५० ५० ५० x २ 
वस्िगुि 

बहवैुकखल्पक 
१ घण्टा 

ख) ववषर्गि परीक्षा १०० ४० १० १० x १० = १०० ववषर्गि ३ घण्टा 

ग) 

कम्प्र्टुर दक्षिा परीक्षर् 
(नेपािी र अंग्रजेी दवैु 

र्ाध्र्र्र्ा) 

१० - - १० प्रर्ोगात्र्क 
२० 
लर्नेट 

अन्िवायिाय र शैखक्षक र्ोग्र्िा वापिको अङ्क 

क्र.सं. वववरर् अङ्क कैविर्ि 

१. अन्िवायिाय १५ 
अन्िवायिायको अङ्क ददँदा कुनै उम्परे्दवारिाई ७०% भन्दा बढी र ३५% भन्दा कर् ददनपुने भएर्ा 
सोको स्पष्ट कारर् खिुाउन ुपनेछ। 

२. शैखक्षक र्ोग्र्िा ५ 

सेवा प्रवेशका िालग िोवकएको शैखक्षक र्ोग्र्िाको प्रथर् शे्रर्ी भए ३ अङ्क, दििीर् शे्रर्ी भए २ 

अङ्क र ििृीर् शे्रर्ी भए १ अङ्क। र्ालथल्िो शैखक्षक र्ोग्र्िाको प्रथर् शे्रर्ी भए २ अङ्क र दििीर् 

शे्रर्ी भए १ अङ्क। शे्रर्ी नखिेुकोर्ा दििीर् शे्रर्ी सरह अङ्क प्रदान गररनेछ। GPA/ग्रडेर्ा 
प्रचलिि रू्ल्र्ाङ्कन प्रर्ािी अनसुार अङ्क प्रदान गररनेछ। 

द्रष्टव्र्िः 
१. वस्िगुि बहवैुकखल्पक प्रश्नहरुको गिि उत्तर ददएर्ा प्रत्रे्क गिि उत्तर वापि २०% अङ्क कट्टा गररनेछ। िर उत्तर नददएर्ा अङ्क कट्टा गररन े

छैन। बहवैुकखल्पक प्रश्नहरु हनुे परीक्षार्ा कुनै प्रकारको क्र्ाल्कुिेटर (Calculator) प्रर्ोग गनय पाइने छैन। 

२. र्स पाठ्यक्रर् अन्िगयिका ववषर्वस्िरु्ा जेसकैु िेखखएको भए िापलन पाठ्यक्रर्र्ा परेका काननु (ऐन, लनर्र्) िथा नीलिहरु परीक्षाको 
लर्लिभन्दा ३ र्वहना अगालडसम्पर् संशोधन भएका वा संशोधन भई हटाइएका वा थप गरी कार्र् रहेकािाई र्स पाठ्यक्रर्र्ा परेको सम्पझन ु

पदयछ। 

३. सार्ान्र् परीक्षा उत्तीर्य गरेका उम्परे्दवारहरुिाई र्ात्र ववषर्गि परीक्षार्ा सखम्पर्लिि गराइनेछ। 

४. ववषर्गि परीक्षार्ा न्रू्निर् उत्तीर्ायङ्क वा सो भन्दा बढी अङ्क ल्र्ाउने उम्परे्दवारको सार्ान्र् परीक्षार्ा प्राप्त गरेको प्राप्ताङ्कको ५० प्रलिशि अङ्क 

जोडेर उम्परे्दवारको रोिनम्पबरको क्रर्ानसुार लिखखि परीक्षाको नलिजा प्रकाशन गररनेछ। 

५. ववषर्गि प्रश्नका िालग िोवकएका अङ्कका हकर्ा एउटा िार्ो प्रश्न वा एउटै प्रश्नका दईु वा दईु भन्दा बढी भाग (Two or more parts of a 

single question) वा एउटा प्रश्न अन्िगयि दईु वा बढी वट्पर्ीहरु (Short notes) सोध्न सवकनेछ। 

६. ववषर्गि लिखखि परीक्षाको र्ाध्र्र् भाषा नेपािी वा अंग्रजेी अथवा नेपािी र अंग्रजेी दवैु हनुेछ। 

७. र्ो पाठ्यक्रर् गाउँ कार्यपालिकािे स्वीकृि गरेको लर्लिदेखख हल्दीबारी गाउँपालिका लभत्र िागू हनुेछ। 

 

 

 

 

 



2 
 

(क) सार्ान्र् परीक्षाको पाठ्यक्रर्को क्षते्र िथा प्रश्न सङ्खख्र्ा र ववभाजन 

क्र.सं. पाठ्यक्रर्को क्षेत्र 
वस्िगुि बहवैुकखल्पक 

प्रश्न 
प्रश्न संख्र्ा अङ्कभार 

१ नेपािको र हल्दीबारी गाउँपालिको भगूोि ४ ८ 

२ हल्दीबारी गाउँपालिकाको भौगोलिक, साँस्कृलिक, सार्ाखजक र शैखक्षक अवस्थाको 
जानकारी 

२ ४ 

३ नेपािका र हल्दीबारी गाउँपालिकाका ऐलिहालसक, धालर्यक, साँस्कृलिक िथा पर्यटकीर् 
र्हत्वका सम्पपदाहरुको जानकारी 

१ २ 

४ नेपािका र कोशी प्रदेशर्ा प्रचलिि प्रर्खु धर्य, भाषा, रहनसहन, संस्कृलि, चाडपवय, 
जािजािी, जनसंख्र्ा, आदद सम्पबन्धी जानकारी 

१ २ 

५ हल्दीबारी गाउँपालिकाको खशक्षा क्षते्र व्र्वस्थापन (िेस्रो संशोधन) ऐन 2080 सम्पबन्धी 
व्र्वस्था 

१ २ 

६ नेपािका र कोशी प्रदेशका र्हत्वपूर्य खशखर, नदी, िािकुण्ड, पोखरी, भञ्जर्ाङ, झरना 
आदद 

१ २ 

७ नेपािका र कोशी प्रदेशको आलथयक ववकास, अथयिन्त्रको स्वरुप, ववकासका पूवायधारहरु 
(खशक्षा, स्वास््र्, कृवष, उद्योग, र्ािार्ाि, ववद्यिु, पर्यटन, वाखर्ज्र्) र चाि ुआवलधक 
र्ोजना र बजेटर्ा खशक्षा 

३ ६ 

८ General Mental Ability Test (GMAT): 

1. Verbal reasoning (series, analogy, classification, Coding-Decoding) 

2. Non-verbal reasoning (series, analogy, classification, Venn diagrams, matrices, 

construction of squares and triangles) 

3. Quantitative aptitude (data interpretation, data checking, arithmetical reasoning, 

percentage, fraction, decimal, ratio, average, loss and profit, time and work) 

४ ८ 

९ अन्िरायविर् सम्पबन्ध िथा संघ/संस्था UNO, SAARC, BIMSTEC, EU, ASEAN सम्पबन्धी 
सार्ान्र् जानकारी 

१ २ 

१० सर्सार्वर्क र्ालर्िाहरू िथा नववनिर् ्जानकारीहरु २ ४ 

११ क) िेखािः िेखाको अथय, अवधारर्ा, उद्देश्र्, र्हत्व, प्रकार, लसद्धान्ि िथा र्ान्र्िाहरु 
ख) िेखाप्रर्ािीिः िेखाप्रर्ािीको पररचर्, उद्देश्र्, र्हत्व, कार्य, क्षेत्र/प्रकार, 
िेखाप्रर्ािीको प्रवक्रर्ा वा चक्र, लसद्धान्ि िथा र्ान्र्िाहरु 

३ ६ 

१२ क) पत्र व्र्वहारिः पररचर्, उद्देश्र्, असि खचठीपत्रका गरु्, खचठीपत्रका प्रकार, 
खचठीपत्रका नरू्नाहरु 
ख) दिाय र चिानी, सूचना, पररपत्र, िोक आदेश, वट्पर्ी िेखन, प्रलिवेदन िेखन 
ग) बैठक आर्ोजना, लनर्यर् िेखन, बैठक सञ्चािन गदाय ध्र्ान ददनपुने कुराहरु, लनर्यर् 
िेख्दा ध्र्ान ददनपुने कुराहरु 

३ ६ 

१३ क) अलभिेख व्र्वस्थापनिः अलभिेखको पररचर्, उद्देश्र्, र्हत्व, अलभिेखका प्रकार र 
अलभिेख व्र्वस्थापनर्ा आधलुनक प्रववलधको प्रर्ोग 
ख) पत्रसङ्खग्रह िाइलिङिः पररचर्, आवश्र्किा, प्रकार, ववलध एवर् ्िररकाहरु, सर्स्र्ा र 
सर्ाधान 
ग) पसु्िकािर् व्र्वस्थापन 
घ) खजन्सी र्ािसार्ान िथा सम्पपलि व्र्वस्थापनिः पररचर्, र्ाग िारार्, खररद आदेश, 
दाखखिा प्रलिवेदन, खचय भएर नजान ेसार्ानको खजन्सी खािा, खचय भएर जाने सार्ानको 
खजन्सी खािा, हस्िान्िरर् िारार्, खजन्सी र्ौज्दािको वावषयक प्रलिवेदन, खजन्सी वकिाब, 
खजन्सी लनरीक्षर् प्रलिवेदन 

३ ६ 

१४ क) शे्रस्िा प्रर्ािीिः एकोहोरो र दोहोरो शे्रस्िा प्रर्ािी 
ख) गोश्वरा भौचर, बही खािाहरु, सन्ििुन परीक्षर्, आम्पदानी िथा खचय खािा, वासिाि 
सम्पबन्धी सैद्धाखन्िक एवर् ्व्र्वहाररक ज्ञान र िर्ारी 

३ ६ 



3 
 

ग) र्ौज्दाि (Inventory): पररचर्, िह, खािाका ववलधहरु 
घ) आम्पदानीको िेखाङ्कनिः नगदी रलसद, गोश्वारा भौचर, र्ालसक आम्पदानी खािा, शलु्क 
दिाय वकिाब 
ङ) खचयको िेखाङ्कनिः गोश्वारा भौचर, बैंक नगदी वकिाब, बजेट खािा, खचयको िाँटवारी, 
बैंक वहसाब लर्िान वववरर्, धरौटी खािा 
च) ववत्तीर् प्रलिवेदनसम्पबन्धी जानकारीिः आर् व्र्र्को र्ालसक, चौर्ालसक र वावषयक 
प्रलिवेदन 

१५ क) सञ्चार िथा सूचना प्रववलध (ICT): पररचर्, कार्ायिर् व्र्वस्थापनर्ा सञ्चार िथा 
सूचना प्रववलध (ICT) को आवश्र्किा, र्हत्व, प्रर्ोग, ववद्यािर्र्ा प्रर्ोग गररने साधारर् 
कम्प्र्टुर हाडयवेर्र र सफ्टवेर्र सम्पबन्धी जानकारी, अवसर, सर्स्र्ा चनुौलि र 
सर्ाधानका उपार्हरु 
ख) सूचना िथा ि्र्ाङ्कको ववश्लषेर् र व्र्वस्थापन, ईरे्ि, ईन्टरनटे, टाइवपङ, वप्रखन्टङ 
सम्पबन्धी जानकारी 

३ ६ 

१६ क) सार्दुावर्क ववद्यािर्को ििबी र्ाग िारार्, ििबी भरपाई, नागररक िगानी कोष 
िथा कर्यचारी सञ्चर् कोषसम्पबन्धी जानकारी एवर् ्आवश्र्क कागजाि व्र्वस्थापन, 
खजन्सी सार्ग्री िेखाङ्कन 
ख) ववद्यािर्र्ा प्रर्ोग भएको एकीकृि शैखक्षक व्र्वस्थापन सूचना प्रर्ािी (IEMIS): 
पररचर्, अवधारर्ा, आवश्र्किा, प्रर्ोग, अवसर, सर्स्र्ा/चनुौिी िथा सर्ाधान 
ग) ववद्यािर् िेखा प्रर्ािी (School Accounting System-SAS) सम्पबन्धी जानकारी 
घ) साइबर अपराध र सरुक्षा 
ङ) ववद्यािर् सहार्क कर्यचारी (िेखा कर्यचारी) को कार्, कियव्र्, अलधकार र पािना 
गनुयपने आचारसंवहिाहरु 
च) ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलर्लि, खशक्षक अलभभावक संघ, प्रधानाध्र्ापक र ववद्यािर् 
सहार्क कर्यचारी (िेखा कर्यचारी) को आलथयक व्र्वस्थापनसंग सम्पबखन्धि भलूर्का 
छ) ववद्यािर् सञ्चािन िथा व्र्वस्थापनर्ा व्र्वहारकुशि लसप, ववद्यािर् सर्दुार् 
सम्पबन्ध, ववद्यािर् प्रशासन, खशक्षक/कर्यचारी/ववद्याथी र अलभभावक सम्पबन्ध, स्थानीर् 
िहसँग सर्न्वर् 

३ ६ 

१७ क) सावयजलनक खररदिः पररचर्, ववशेषिा, उद्देश्र्, र्हत्व, आधारभिू लसद्धान्ि, खररद 
र्ोजना, खररद ववलधहरु, सर्स्र्ा र सर्ाधानका उपार्हरु 
ख) कर प्रर्ािीिः करको पररचर्, प्रकार, खशक्षकको पाररश्रलर्क, करकट्टी, सार्ाखजक 
सरुक्षा कर, आकखस्र्क िाभ कर, Tax Deduction at Source (TDS) 

३ ६ 

१८ क) ववद्यािर्को बजेट र िेखापरीक्षर्िः पररचर्, र्हत्व, लसद्धान्ि, संघ, प्रदेश िथा 
स्थानीर् िहको बजेट लनर्ायर्, ववद्यािर्को बजेट िजुयर्ा, ववद्यािर् कोष, आम्पदानी िथा 
खचय संकेिको वगीकरर् र व्र्ाख्र्ा, बजेट लनकासा र्ाग, अखन्िर् िेखापरीक्षर्, बेरुज ुर 
बेरुज ुिछ्र्र्ौट सम्पबन्धी व्र्वस्था 
ख) सार्ाखजक परीक्षर्को पररचर्, उद्देश्र्, र्हत्व, ववशेषिा, आधारभिू लसद्धान्ि र 
वियर्ान अभ्र्ास 
ग) ववद्यािर् सधुार र्ोजनाको पररचर्, उद्देश्र्, र्हत्व, ववशेषिा, आधारभिू लसद्धान्ि र 
वियर्ान अभ्र्ास 
घ) ववद्यािर्र्ा िन्ि र ववपद व्र्वस्थापनको अवधारर्ा, र्हत्व, चरर् िथा प्रवक्रर्ाहरु 

३ ६ 

१९ क) संववधान, ऐन िथा लनर्र्हरुिः नेपािको संववधान, २०७२, खशक्षा सम्पबखन्धि ऐन िथा 
लनर्र्ाविी (संशोधनसवहि) 
ख) अलनवार्य िथा लनिःशलु्क खशक्षासम्पबन्धी ऐन, २०७५ (संशोधनसवहि) 
ग) स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ (संशोधनसवहि) र्ा खशक्षा सम्पबन्धी व्र्वस्था 

३ ६ 
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घ) ववद्यािर् िेखाङ्कन ददग्दशयन, २०७६ 
ङ) सावयजलनक खररद ऐन, २०६३ र लनर्र्ाविी, २०६४ (संशोधनसवहि) 

२० क) खशक्षा, ववज्ञान िथा प्रववलध र्न्त्रािर्, खशक्षा िथा र्ानव स्रोि ववकास केन्द्र, 
सानोदठर्ी, भक्तपरुबाट प्रकाखशि चाि ुआ.व. को कार्यक्रर् कार्ायन्वर्न कार्यववलध 
सम्पबन्धी जानकारी 
ख) परीक्षा िथा रू्ल्र्ाङ्कनिः प्रश्नपत्र लनर्ायर्, ववखशष्टीकरर् िालिका, अक्षराङ्कन पद्धलि, 
नलिजा प्रकाशन िथा ववश्लषेर् 
ग) शैक्षखर्क र्ोजना (वावषयक कार्यपात्रो/कार्यिालिका, वावषयक शैक्षखर्क र्ोजना, एकाइ 
र्ोजना र दैलनक पाठर्ोजना) लनर्ायर्, प्रर्ोग र नवप्रवियन 

३ ६ 

जम्पर्ा ५० १०० 

(ख) ववषर्गि परीक्षाको पाठ्यक्रर्को क्षते्र िथा प्रश्न र अङ्क ववभाजन 
क्र.सं. पाठ्यक्रर्को क्षेत्र वस्िगुि बहवैुकखल्पक 

प्रश्न 
प्रश्न संख्र्ा अङ्कभार 

१ क) िेखािः िेखाको अथय, अवधारर्ा, उद्देश्र्, र्हत्व, प्रकार, लसद्धान्ि िथा र्ान्र्िाहरु 
ख) िेखा प्रर्ािीिः िेखाप्रर्ािीको पररचर्, उद्देश्र्, र्हत्व, कार्य, क्षेत्र/प्रकार, 
िेखाप्रर्ािीका प्रवक्रर्ा वा चक्र, लसद्धान्ि िथा र्ान्र्िाहरु 

१ १० 

२ क) पत्र व्र्वहारिः पररचर्, उद्देश्र्, असि खचठीपत्रका गरु्, खचठीपत्रका प्रकार, खचठीपत्रका 
नरू्नाहरु 
ख) दिाय र चिानी, सूचना, पररपत्र, िोक आदेश, वट्पर्ी िेखन, प्रलिवेदन िेखन 
ग) बैठक आर्ोजना, लनर्यर् िेखन, बैठक सञ्चािन गदाय ध्र्ान ददनपुने कुराहरु, लनर्यर् 
िेख्दा ध्र्ान ददनपुने कुराहरु 

१ १० 

३ क) अलभिेख व्र्वस्थापनिः अलभिेखको पररचर्, उद्देश्र्, र्हत्व, अलभिेखका प्रकार र 
अलभिेख व्र्वस्थापनर्ा आधलुनक प्रववलधको प्रर्ोग 
ख) पत्रसङ्खग्रह िाइलिङिः पररचर्, आवश्र्किा, प्रकार, ववलध एवर् ्िररकाहरु, सर्स्र्ा र 
सर्ाधान 
ग) पसु्िकािर् व्र्वस्थापन 
घ) खजन्सी र्ािसार्ान िथा सम्पपलि व्र्वस्थापनिः पररचर्, र्ाग िारार्, खररद आदेश, 
दाखखिा प्रलिवेदन, खचय भएर नजान ेसार्ानको खजन्सी खािा, खचय भएर जाने सार्ानको 
खजन्सी खािा, हस्िान्िरर् िारार्, खजन्सी र्ौज्दािको वावषयक प्रलिवेदन, खजन्सी वकिाब, 
खजन्सी लनरीक्षर् प्रलिवेदन 

१ १० 

४ क) शे्रस्िा प्रर्ािीिः एकोहोरो र दोहोरो शे्रस्िा प्रर्ािी 
ख) गोश्वरा भौचर, बही खािाहरु, सन्ििुन परीक्षर्, आम्पदानी िथा खचय खािा, वासिाि 
सम्पबन्धी सैद्धाखन्िक एवर् ्व्र्वहाररक ज्ञान र िर्ारी 
ग) र्ौज्दाि: पररचर्, िह, खािाका ववलधहरु 
घ) आम्पदानीको िेखाङ्कनिः नगदी रलसद, गोश्वारा भौचर, र्ालसक आम्पदानी खािा, शलु्क दिाय 
वकिाब 
ङ) खचयको िेखाङ्कनिः गोश्वारा भौचर, बैंक नगदी वकिाब, बजेट खािा, खचयको िाँटवारी, 
बैंक वहसाब लर्िान वववरर्, धरौटी खािा 
च) ववत्तीर् प्रलिवेदनसम्पबन्धी जानकारीिः आर् व्र्र्को र्ालसक, चौर्ालसक र वावषयक 
प्रलिवेदन 

१ १० 

५ क) सञ्चार िथा सूचना प्रववलध (ICT): पररचर्, कार्ायिर् व्र्वस्थापनर्ा सञ्चार िथा सूचना 
प्रववलध (ICT) को आवश्र्किा, र्हत्व, प्रर्ोग, ववद्यािर्र्ा प्रर्ोग गररने साधारर् कम्प्र्टुर 
हाडयवेर्र र सफ्टवेर्र सम्पबन्धी जानकारी, अवसर, सर्स्र्ा चनुौलि र सर्ाधानका उपार्हरु 

१ १० 
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ख) सूचना िथा ि्र्ाङ्कको ववश्लषेर् र व्र्वस्थापन, ईरे्ि, ईन्टरनटे, टाइवपङ, 
वप्रखन्टङसम्पबन्धी जानकारी 

६ क) सार्दुावर्क ववद्यािर्को ििबी र्ाग िारार्, ििबी भरपाई, नागररक िगानी कोष िथा 
कर्यचारी सञ्चर् कोषसम्पबन्धी जानकारी एवर् ्आवश्र्क कागजाि व्र्वस्थापन, खजन्सी 
सार्ग्री िेखाङ्कन 
ख) ववद्यािर्र्ा प्रर्ोग भएको एकीकृि शैखक्षक व्र्वस्थापन सूचना प्रर्ािी (IEMIS): 
पररचर्, अवधारर्ा, आवश्र्किा, प्रर्ोग, अवसर, सर्स्र्ा/चनुौिी िथा सर्ाधान 
ग) ववद्यािर् िेखा प्रर्ािी (School Accounting System-SAS) सम्पबन्धी जानकारी 
घ) साइबर अपराध र सरुक्षा 
ङ) ववद्यािर् सहार्क कर्यचारी (िेखा कर्यचारी) को कार्, कियव्र्, अलधकार र पािना 
गनुयपने आचारसंवहिाहरु 
च) ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलर्लि, खशक्षक अलभभावक संघ, प्रधानाध्र्ापक र ववद्यािर् 
सहार्क कर्यचारी (िेखा कर्यचारी) को आलथयक व्र्वस्थापनसंग सम्पबखन्धि भलूर्का 
छ) ववद्यािर् सञ्चािन िथा व्र्वस्थापनर्ा व्र्वहारकुशि लसप, ववद्यािर्/सर्दुार् सम्पबन्ध, 
ववद्यािर् प्रशासन, खशक्षक/कर्यचारी/ववद्याथी र अलभभावक सम्पबन्ध, स्थानीर् िहसँग 
सर्न्वर् 

१ १० 

७ क) सावयजलनक खररदिः पररचर्, ववशेषिा, उद्देश्र्, र्हत्व, आधारभिू लसद्धान्ि, खररद र्ोजना, 
खररद ववलधहरु, सर्स्र्ा र सर्ाधानका उपार्हरु 
ख) कर प्रर्ािीिः करको पररचर्, प्रकार, खशक्षकको पाररश्रलर्क, करकट्टी, सार्ाखजक सरुक्षा 
कर, आकखस्र्क िाभ कर, Tax Deduction at Source (TDS) 

१ १० 

८ क) ववद्यािर्को बजेट र िेखापरीक्षर्िः पररचर्, र्हत्व, लसद्धान्ि, संघ, प्रदेश िथा स्थानीर् 
िहको बजेट लनर्ायर्, ववद्यािर्को बजेट िजुयर्ा, ववद्यािर् कोष, आम्पदानी िथा खचय 
संकेिको वगीकरर् र व्र्ाख्र्ा, बजेट लनकासा र्ाग, अखन्िर् िेखापरीक्षर्, बेरुज ुर बेरुज ु
िछ्र्र्ौटसम्पबन्धी व्र्वस्था 
ख) सार्ाखजक परीक्षर्को पररचर्, उद्देश्र्, र्हत्व, ववशेषिा, आधारभिू लसद्धान्ि र वियर्ान 
अभ्र्ास 
ग) ववद्यािर् सधुार र्ोजनाको पररचर्, उद्देश्र्, र्हत्व, ववशेषिा, आधारभिू लसद्धान्ि र 
वियर्ान अभ्र्ास 
घ) ववद्यािर्र्ा िन्ि र ववपद व्र्वस्थापनको अवधारर्ा, र्हत्व, चरर् िथा प्रवक्रर्ाहरु 

१ १० 

९ क) संववधान, ऐन िथा लनर्र्हरुिः नेपािको संववधान, २०७२, खशक्षा ऐन, २०२८ िथा 
लनर्र्ाविी, २०५९ (संशोधनसवहि) 
ख) अलनवार्य िथा लनिःशलु्क खशक्षासम्पबन्धी ऐन, २०७५ (संशोधनसवहि) 
ग) स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ (संशोधनसवहि) र्ा खशक्षा सम्पबन्धी व्र्वस्था 
घ) ववद्यािर् िेखाङ्कन ददग्दशयन, २०७६ (संशोधनसवहि) 
ङ) सावयजलनक खररद ऐन, २०६३ र लनर्र्ाविी, २०६४ (संशोधनसवहि) 

१ १० 

१० क) खशक्षा, ववज्ञान िथा प्रववलध र्न्त्रािर्, खशक्षा िथा र्ानव स्रोि ववकास केन्द्र, सानोदठर्ी, 
भक्तपरुबाट प्रकाखशि चाि ुआ.व. को कार्यक्रर् कार्ायन्वर्न कार्यववलध सम्पबन्धी जानकारी 
ख) परीक्षा िथा रू्ल्र्ाङ्कनिः प्रश्नपत्र लनर्ायर्, ववखशष्टीकरर् िालिका, अक्षराङ्कन पद्धलि, नलिजा 
प्रकाशन िथा ववश्लषेर् 
ग) शैक्षखर्क र्ोजना (वावषयक कार्यपात्रो/कार्यिालिका, वावषयक शैक्षखर्क र्ोजना, एकाइ 
र्ोजना र दैलनक पाठर्ोजना) लनर्ायर्, प्रर्ोग र नवप्रवियन 

१ १० 

जम्पर्ा १०  १०० 
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(ग) कम्प्र्टुर लसप परीक्षर् पाठ्यक्रर्को क्षते्र, अङ्क ववभाजन र सर्र् 
1. Windows basic:  

Introduction to Graphical User Interface, Starting and shutting down Windows, Basic Windows elements - Desktop, 

Taskbar, My Computer, Recycle Bin, etc. Concept of files and folders, Searching files and folders. 

2. Word processing:  

Creating, saving and opening documents, Typing in Devanagari and English, Text formatting (font, size, color, underline, 

italic, bold, etc.) and paragraph formatting (alignment, indentation, spacing), Inserting header, footer, page number, Page 

setting (margin, page size, orientation), previewing and printing of documents, Excel Sheet Function, Power Point 

Presentation, Mail merge, Email & Internet. 
क्र.स. पाठ्यक्रर्को क्षते्र/ववषर्वस्िकुो शीषयक अङ्क सर्र् कैविर्ि 
१. Nepali (Devanagari) Typing २.५ ५ लर्नेट Unicode font 

२. English Typing २.५ ५ लर्नेट  
३. Windows Basic, Word processing, Excel Sheet Function, 

Power Point Presentation, Mail merge, Email & Internet 
५.० १० लर्नेट  

जम्पर्ा १० २० लर्नटे  
अंग्रजेी वा देवनागरी Typing Skill Test को िालग लनदेशनिः 
१) देवनागरी Typing Skill Test को िालग १५० शब्दहरुको एउटा Text ददइनेछ र देहार् अनसुार अंक प्रदान गररनेछिः 

शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट (Correct Words/Minute) पाउने अङ्क 
५ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे वापि ० अङ्क 
५ वा सो भन्दा बढी र ७.५ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट वापि ०.५० अङ्क 
७.५ वा सो भन्दा बढी र १० भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे वापि ०.७५ अङ्क 
१० वा सो भन्दा बढी र १२.५ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट वापि १.०० अङ्क 
१२.५ वा सो भन्दा बढी र १५ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट वापि १.२५ अङ्क 
१५ वा सो भन्दा बढी र १७.५ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट वापि १.५० अङ्क 
१७.५ वा सो भन्दा बढी र २० भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट वापि १.७५ अङ्क 
२० वा सो भन्दा बढी र २२.५ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट वापि २.०० अङ्क 
२२.५ वा सोभन्दा बढी र २५ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे वापि २.२५ अङ्क 
२५ वा सो भन्दा बढी शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट वापि २.५० अङ्क 

२) English Typing Skill Test को िालग २०० शब्दहरुको एउटा Text ददइनछे र देहार् अनसुार अंक प्रदान गररनछेिः 
शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट (Correct Words/Minute) पाउने अङ्क 

६ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे वापि ० अङ्क 
६ वा सो भन्दा बढी र ९ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे वापि ०.५० अङ्क 
९ वा सो भन्दा बढी र १२ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट वापि ०.७५ अङ्क 
१२ वा सो भन्दा बढी र १५ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे वापि १.०० अङ्क 
१५ वा सो भन्दा बढी र १८ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे वापि १.२५ अङ्क 
१८ वा सो भन्दा बढी र २१ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे वापि १.५० अङ्क 
२१ वा सो भन्दा बढी र २४ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे वापि १.७५ अङ्क 
२४ वा सो भन्दा बढी र २७ भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे वापि २.०० अङ्क 
२७ वा सोभन्दा बढी र ३० भन्दा कर् शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट वापि २.२५ अङ्क 
३० वा सो भन्दा बढी शदु्ध शब्द प्रलि लर्नेट वापि २.५० अङ्क 

३) अंग्रजेी वा देवनागरी Typing र्ा ददइएको Text िाई आधार र्ानी टाइप गरेको Text सँग लभडाई चेक गररनेछ। ददइएको 
अंग्रजेी वा देवनागरी Text र्ा उल्िेखखि स्थान बर्ोखजर् परीक्षाथीहरुिे आफ्नो Text र्ा Punctuation टाइप नगरेको पाइएर्ा 
त्र्सको शब्दर्ा गर्ना गररने छैन। ित्पश्चाि लनम्पन Formula प्रर्ोग गरी शदु्ध शब्द प्रलि लर्नटे (Correct words/minute) 

लनकालिनेछ। 


