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ह᭨दीवारी राजपᮢ 
ह᭨दीवारी गाउँपािलका᳇ारा ᮧकािशत 

ख᭛ड २) झापा, १ नं ᮧदशे, नेपाल, भाᮤ ९ गते २०७९ साल ( सं᭎या १९ 

भाग २  
 

हãदȣबारȣ गाउँपाͧलका 

गाउँ काय[पाͧलकाको काया[लय 

झापा, १ नं Ĥदेश नेपाल 

हãदȣबारȣ गाउँ काय[पाǓलकाको ǓमǓत २०७९/०५/०९ गतेको बैठक Ʈारा èवीकृत काय[ǒवǓध 
सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग Ĥकाशन गǐरएको छ । 

 

संवत ्२०७९ को ऐन/Ǔनयमावलȣ/Ǔनदȶͧशका/काय[ͪ वͬध नं १९ 
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हÐदीबारी गाउँपािलकाको Óयाक हो लोडर सÆचालन सÌबÆधी कायªिविध, 
२०७९ 

ÿÖतावनाः 
हÐदीबारी गाउँपािलकासँग रहेको Óयाक हो लोडर संचालन र ÓयवÖथापनलाई ÿभावकारी र िमतÓययी 

बनाउन आवÔयक देिखएकोले गाउँपािलकाले आफै आÉनो वडा िभýको सडक, पुवाªधार िनमाªण तथा ममªत 

संभार गनª, उपभोĉा सिमित तथा िनमाªण ÓयवसायीहŁलाई सडक िनमाªणका लािग भाडामा उपलÊध 

गराउन आवÔयक देिखएकाले हÐदीबारी गाउँपािलकाले यो Óयाक हो लोडर पåरचालन र ÓयवÖथापन 

कायªिविध, २०७९ बनाई लागु गरेको छ । 
१. नाम र ÿारÌभः (१) यस कायªिविधको नाम "हÐदीबारी गाउँपािलकाको Óयाक हो लोडर पåरचालन 

र सÆचालन सÌबिÆध कायªिविध, २०७९" रहने छ । 
(२) यो कायªिविध गाउँ कायªपािलकाले Öवीकृत गरेको िमित देिख लागु हò नेछ । 

       २. पåरभाषाः िवषय वा ÿसंगले अकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमाः 

 (क) "सवारी साधन" भÆनाले इÆधनबाट चÐने गाउँपािलकाको ÖवािमÂवमा भएको सÌपुणª ठुला, साना 

सवारी साधन तथा मेिसन उपकरणलाई सÌझनु पदªछ ।  

(ख) "Óयाक हो लोडर" गाउँपािलकाको ÖवािमÂवमा हò ने हेभी सवारी साधनको Łपमा रहेको Óयाक हो लोडर 

सÌझनु पदªछ । 

(ग) "गाउँपािलका" भÆनाले हÐदीबारी गाउँपािलकालाई सÌझनु पदªछ । 

(घ) "अÅय±" भÆनाले गाउँपािलका अÅय±लाई सÌझनु पदªछ । 

(ङ) "उपाÅय±" भÆनाले गाउँपािलका उपाÅय± सÌझनु पदªछ । 

(च) "ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत" भÆनाले गाउँपािलकाको ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतलाई सÌझनु पदªछ । 

(छ) "वडाअÅय±" भÆनाले गाउँपािलका अÆतगªतको वडा अÅय±लाई सÌझनु पदªछ । 

(ज) "योजना शाखा" भÆनाले गाउँ कायªपािलका अÆतगªत Öथापना भएका योजना शाखालाई सÌझनु पदªछ 

। 

(झ) "कमªचारी " भÆनाले गाउँपािलका अÆतगªतका सÌपुणª कमªचारी सÌझनु पदªछ । 

(ञ) "सवारी चालक" भÆनाले Óयाक हो लोडर संचालन गन¥ चालक सÌझनु पदªछ । 

(ट) "इÆधन" भÆनाले  सवारी साधनमा ÿयोग हò ने पेůोल, िडजेल, मोिवल आिद पदाथªलाई सÌझनु पदªछ । 
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३. Óयाक हो लोडर स¼चालन िविधः (१) गाउँपािलकाको Óयाक हो लोडर सवारी साधनको पåरचालन, 
रेखदेख, िनयÆýण गन¥ अिधकार गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयलाई हò नेछ । 

(२) सवारी साधन पåरचालन एवं िनयमन गन¥ अिधकार गाउँपािलका अÅय±मा िनिहत रहने र गाउँपािलका 

अÅय±सँग समÆवय पĲात गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय अÆतगªत योजना शाखाले सवारी साधन 
पåरचालन एव िनयमन गन¥छ । 

(३) कुन ैपिन ठुला सवारी साधन जनुसुकै समयमा कहाँ र कुन अवÖथामा रहेको छ भÆने ÿĶ देिखने गरी 

अिभलेख ÿÂयेक सवारी साधनको िनिम° छुĘा छुĘ ैदिैनक अिभलेख अनुसचूी- १ बमोिजम रा´न ुपन¥छ । 

(४) Óयाक हो लोडर सवारी साधनको अलग अलग ममªत संभार खचª, इÆधन पåरमाण र खचª देिखने 

अनुसचूी- २ बमोिजमको अिभलेख/ लगत तयार गरी रा´नु पन¥छ । 

(५)  सवारी साधनको िववरण, िवमा तथा अÆय कागजात अÅयाविधक गरी रा´न ुपन¥छ । 

(६) सवारी साधन पåरचालन गदाª चलान पजूê िदने तथा लगबुक रा´ने कायª गनुª पन¥छ । 

४. सवारी साधनको उपयोगः (१) Óयाक हो लोडर उपयोगका लािग दुई वटा ÿकृया अवलÌबन गåरनेछ । 

(क) गाउँपािलका आफैले पािलका िभý रहेका सडक िनमाªण तथा ममªत संभार गन¥ कायªमा 

(ख) उपभोĉा सिमित, िनमाªण Óयवसायी तथा संघ संÖथालाई भाडामा ÿयोग गनª िदने । 

(२) ठुला सवारी साधनहŁ उपदफा (१) (क) ÿयोजनका लािग वडाको हकमा वडा कायाªलयको िसफाåरस 

तथा गाउँपािलका अÅय±बाट Öवीकृत भएपिछ कायª±ेýमा पठाइनेछ । 

(३) Óयाक  हो लोडर वडाको माग बमोिजम पåरचालन गदाª िनमाªण कायªको गिÌभयªता र ÿभावकाåरता हेरी 

ÿाथिमकताका आधारमा वढीमा ७ िदनसÌमको अविधको लािग एक वडामा पठाइनेछ । 

(४) उपदफा (१) (ख) बमोिजम भाडामा ÿयोगको लािग कुन ै Óयिĉ वा संÖथाले माग गदाª अनसुचूी-३ 

बमोिजमको ढाँचामा िनवेदन िदनु पन¥छ । 

(५) उपदफा (४) बमोिजमको िनवेदन परेको खÁडमा तोिकएको दÖतुर बुझाइ शाखाले तोकेको समय, 
िमितमा माग गåरएको कायªको लािग सवारी साधन उपलÊध गराएको कायाªदेश/ चलानी पजूê अनुसचूी- ४ 

बमोिजम सÌबिÆधत प±लाई िदनुपन¥छ तर भाडामा सवारी साधन पåरचालन गदाª गाउँपािलका वा वडाको 
कायªलाई असर नपन¥ समय र िदनमा पठाउनु पन¥छ । 

५. सवारी इÆधनको ÓयवÖथापनः (१) दफा (४) को उपदफा (१) (क) अनुसार सवारी साधन ÿयोग गदाª 

खिचªएको इÆधन समय वा माइलेजको आधारमा कायाªलयले कुपन माफª त इÆधन उपलÊध गराउनेछ । 
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(२) चालकले उपलÊध गराएको इÆधनको दिैनक खपत िववरण (लगबुक) तथा ÿितघÁटा वा माइलेजको 

आधारमा गरेको कायª सिहतको ÿितवेदन शाखा माफª त मािसक Łपमा ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत माफª त 
गाउँपािलका अÅय± सम± पेश गनुªपन¥छ । मािसक Łपमा ÿाĮ भएको कायª िववरण सिहतको ÿितवेदन 
ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतले समय समयमा कायªपािलकाको बठैकमा पेश गनुª पन¥छ । 

(३) दफा ४ को उपदफा (१) (ख) बमोिजम भाडामा सवारी साधन उपलÊध गराउदा भाडामा िलने Óयिĉ वा 

संÖथाले सवारी साधनलाई आवÔयक पन¥ इÆधन उपलÊध गराउनु पन¥छ । 

६. सवारी साधन ÿयोग गनª नपाइनेः (१) गाउँपािलका ±ेý िभý गाउँपािलकाबाट सÌपादन हò ने भौितक 

िनमाªण तथा अÆय कायªको लािग ÿयोग गदाª शाखाको अनुमित िवना ÿयोग गनª पाइने छैन । 

(२) दफा ४ उपदफा (१) (ख) बमोिजम ठुला सवारी साधन ÿयोग गदाª अनुसचूी- ५ बमोिजमको दÖतरु 

गाउँपािलकालाई बुझाइ सवारी ÿयोग गनुª पन¥छ । 

(३) िवपदको समयमा जनुसुकै िनकायले गाउँपािलकाको सवारी साधन माग गरी आएमा अÅय±को 

िनद¥शन बमोिजम सवारी पåरचालन गåरनेछ । 

७. सवारी साधनको चालक ÓयवÖथापनः (१) गाउँपािलकाले ठूला सवारी साधन स¼चालनको लािग एक 

चालक र एक सहचालक करार सेवाबाट ÓयवÖथा गåरनेछ । 

(२) चालक र सहचालकले कायª गरे वापत गाउँपािलकाले ÿचिलत काननू बमोिजमको पाåर®िमक उपलÊध 

गराइनेछ । 

(३) चालक र सहचालकको कायª गन¥ समय सामाÆयतया दिैनक कायाªलय समयमा रहनेछ । तर चालकले 

कायाªलयको आवÔयकता र ÿाĮ िनद¥शन अनुसार जुनसुकै समयमा कायª गनुª पन¥छ । 

८. सवारी साधनको ममªत संभारः (१) गाउँपािलकाको ठूला सवारी साधन ममªतको लािग सवारीको ÿकृित 

अनुसारको ममªत केÆþ कायाªलयले छनौट गन¥छ । तर सवारी साधन खåरद गदाª पाएको ममªत सुिवधामा 
िवøìदाताको ममªत सेवा केÆþबाट गराइनेछ । 

(२) कुन ैसवारी ममªत गनª आवÔयक भएमा सÌबिÆधत सवारी चालकले समयम ैसोको जानकारी शाखालाई 

गराउनु िनजको दाियÂव हò नेछ । 

(३) कुन ैसवारी साधन कायª Öथलमा िविúएर ममªत केÆþसÌम पµुन नस³ने अवÖथा रहेछ भने चालकले 

द± ÿािविधक बोलाइ कायªÖथलम ैममªत संभार गराउनु पन¥छ र सोको जानकारी शाखालाई िदनुपन¥छ । उĉ 
कायª गरे वापतको द± ÿािविधक तथा पåरवतªन गरेको पाटªपुजाªको िबल भरपाई पेश भए पिछ सÌबिÆधत 
Óयिĉ वा फमªलाई भुĉानी गåरनेछ । 

(४) सवारी ममªत गदाª लागेको कुन ै पिन सवारीको खचª ममªत संभार खचª आिथªक ÿशासन शाखाबाट 

सÌबिÆधत ममªत केÆþलाई उपलÊध गराइनेछ । 
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९. Óयाक हो लोडर सरसफाईः (१) गाउँपािलकाको ठूला सवारी साधन दिैनक कायª सÌपÆन गåरसके पिछ 

चालकले तोिकएको पािकª ङ Öथलमा पािकª ङ गरी रा´नु पन¥छ । यदी वडामा तथा अÆयý कामको 
िशलिशलामा रहेको सवारी वडा वा कायाªदेश ÿाĮ Óयिĉले पािकª ङ्ग ÓयवÖथा िमलाउनु पन¥छ । ठूला सवारी 
साधनको कुन ैभाग खुÐल ैवा बÆद छोडदा हानी हò ने सÌभावना रहÆछ भने उĉ भागको सुर±ा पािकª ङ गदाª 
समेत गनुª चालकको दाियÂव हò नेछ । 

(२)  सवारी साधनलाई पािकª ङ गरी रा´न पवूª Âयसलाई सरसफाई गन¥/गराउने िजÌमेवारी सÌबिÆधत 

चालकको हò नेछ । 

(२) सवारी साधनलाई चलाउनु पवूª Âयसको अवÖथा कÖतो छ भिन ůायल टेĶ गनुª र ममªत गराउन ु

चालकको िजÌमेवारी हò नेछ । 

११. गनª नहò ने कायªः (१)  शाखाले कुन ैपिन माग तथा िसफाåरस ÿाĮ नभए  सवारी साधन पåरचालन गनª 

हòदनै । 

(२) ठूला सवारी साधन कुन ैिवपदको कायªमा माग भ ैआए देिख वाहेकको हकमा  Öवीकृत निलई पåरचालन 

गनª हòदनै । 

(३) चालककले सवारी साधन हानी पुयाªउने िनयत रािख कुन ैपिन कायª गनª हòदनै । यदी िनयत वस सो 

कायª गरेको पाइए ÿचिलत काननू बमोिजम कारबाही गåरनेछ । 

(४) शाखाले ममªत सेवा तथा पाटªपुजाªको भुĉानी सÌबिÆधत Óयिĉ वा फमªको िवजक ÿाĮ नभई भुĉानी 

गनुª हòदनै । 

१२. खारेजी र बचाउः (१) यस कायªिवधीको कुन ैदफा तथा उपदफा िनलÌवन तथा खारेजी गन¥ अिधकार 

कायªपािलकालाई हò नेछ । 

(२) यस कायªिविध बमोिजम हò ने कायªको हकमा कुन ैÿचिलत ऐनसँग बािझन गएमा Öवत खारेज हò ने र भए 

गरेका कायªको बचाउ गन¥ अिधकार कायªपािलकालाई हò नेछ । 
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अनुसचूी १ 

कायªिविधको दफा (३) को उपदफा (३)  सँग सÌबिÆधत सवारी साधन लगबुक 

                       सवारीको ÿकारः 

                         सवारी नं. 

  

िस.न.ं िमित चालकको 
नाम 

ÿयोग 
Öथान 

               समय आदेश 
िदनेको 
हÖता±र 

कैिफयत 

देिख सÌम 
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अनुसचूी २ 

कायªिविधको दफा (३)  उपदफा (४)  सँग सÌबिÆधत 

इÆधनको अिभलेख/ लगत (लगबुक) 

ø.स. साधनको 
ÿकार 

सवारी नं. चालकको 
नाम 
हÖता±र 

ÿयोग 
Öथान 

िमित इÆधन िल. कैिफयत 

        

        

        

 

  



8 
 

 

अनुसचूी ३ 

कायªिविधको दफा (४) को उपदफा  (४) सँग सÌबिÆधत 

 

 

िमितः 

िवषयः भाडामा सवारी उपलÊध गराउन ेसÌबÆधमा । 

®ी अÅय± ºय,ू 
हÐदीबारी गाउँपािलका, धनुषपोखरी झापा । 
 
   हÐदीबारी गाउँपािलकामा रहेको सवारी साधन भाडामा उपलÊध गराइिदन सवारी साधन पåरचालन तथा 
ÓयवÖथापन कायªिविधको दफा (४) को उपदफा (१) (ख) बमोिजम उपभोĉा सिमित/ संघ संÖथा ®ी 

...................................................लाई गाउँपािलकामा रहेको ................................................ सवारी 

साधन......................................कामको लािग ..................................िमितमा ....................बजे देिख 

.........................बजेसÌम जÌमा ..........................घÁटाको लािग उपलÊध गराइिदनुहòन कायªिविध 
बमोिजमको दÖतुर ितरेको रिसद यससैाथ राखी अनुरोध गदªछु । 
 
दरखाÖत पेश गन¥ फमª संÖथा वा Óयिĉको  
                                                                                                     हÖता±रः 
                                                                                                            नामः 
                                                                                                        ठेगानाः 
                                                                                                    सÌपकª  नं. 
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अनुसचूी ४ 

कायªिविधको दफा (४) को उपदफा (५) सँग सÌबिÆधत 

कायाªदेश/ चलानी पुजê 

.............................................................. Óयिĉ/ फमª/ संÖथा/ उपभोĉा सिमित/ िनमाªण Óयवसायीको 

...................................... िमितको िनवेदन अनुसार ......................................................... िनजी 

ÿयोजन/सडक/ भौितक कायªको लािग िमित ............................. देिख .....................................गते 

सÌमका लािग िदन/घÁटा ............................... काम गनª ............................................. मेिसन/ 
सवारी साधन ÿयोग गनª सवारी/ मेिसन चालक ®ी ........................................ लाई चलान िदएको छ । 

 

माग गन¥को सÌपकª  नं. ........................................ 

.................................................. 
                                                                                                             चलान Öवीकृत गन¥को हÖता±र 
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अनुसचूी ५ 

कायªिविधको दफा (६) को उपदफा (२) सँग सÌबिÆधत 

सवारी साधनको भाडा दर 

ø.स. सवारी साधनको 
नाम 

इकाई दर कैिफयत 

१ Óयाक हो लोडर घÁटा २२००।-  

 

 

     आ²ाले, 
             सुवास ®ेķ 
            ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 
 


